Dieser Antrag verbleibt beim Arbeitgeber!
Anzeige auf Gewährung von Umwandlungstagen für 2023

Bitte in Blockschrift ausfüllen:

[bookmark: _Hlk120707765]Name:			______________________________
Vorname:		______________________________
Einrichtung:		______________________________

Hiermit zeige ich an, dass ich beabsichtige, für das Jahr 2023 einen Teil meiner SuE-Zulage in einen Freizeitausgleich umzuwandeln (sogenannte Umwandlungstage; maximal 2 Kalendertage pro Jahr).
Die Umwandlungstage müssen spätestens vier Wochen vor dem gewünschten Zeitpunkt zusätzlich, über ein separates Formular, beantragt und durch den Vorgesetzten genehmigt werden.
Mir ist bekannt, dass meine SuE-Zulage im Folgezeitraum der Gewährung der Umwandlungstage dementsprechend gekürzt wird.

_________________________				_____________________________
(Ort, Datum)						(Unterschrift Mitarbeiter:in)

Informationen:
Der Antrag auf Umwandlungstage für das Jahr 2023 muss bis zum 28. Februar 2023 gestellt werden. (Für die folgenden Jahre, muss bis spätestens zum 31. Oktober des Vorjahres ein Antrag auf Umwandlungstage für das Folgejahr gestellt werden. Für das Jahr 2024 muss dementsprechend bis zum 31. Oktober 2023 ein Antrag auf Umwandlungstage im Jahr 2024 gestellt werden).
Wenn trotz Beantragung von Umwandlungstagen diese nicht in Anspruch genommen werden, verfällt der Anspruch auf Umwandlungstage am Ende des laufenden Kalenderjahres, im Gegenzug kommt es zu keiner Kürzung des Entgelts und der SuE-Zulage.

[bookmark: _Hlk120706756]Vom Arbeitgeber auszufüllen:
Genehmigt:

_________________________				_____________________________
(Ort, Datum)						(Unterschrift Arbeitgeber)
